
USO DEL REGISTRO ELETTRONICO 

IC Predazzo-Tesero-Ziano



FUNZIONI DEL REGISTRO ELETTRONICO 

Registro di classe 
Registro del docente 

Registro delle sostituzioni 



ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO 



ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO 

dal sito dell’Istituto oppure Vivoscuola





ACCESSO AL REGISTRO ELETTRONICO 

Effettuare il login con le stesse credenziali

utilizzate per la casella di posta elettronica


istituzionale: nome.cognome@scuola.provincia.tn.it



Dopo un primo accesso è consigliabile

memorizzare il link d’accesso 


sul browser o come file cliccabile

sulla scrivania del computer



FIRMARE UNA LEZIONE 



FIRMARE UNA LEZIONE 

1) scegliere una classe



FIRMARE UNA LEZIONE 

2) selezionare data, ora di lezione e disciplina

In automatico il sistema propone la data 

e l’ora di lezione prevista in quell’orario.





FIRMARE UNA LEZIONE 

3) registrare assenze, presenza e presenze fuori aula

con i pulsanti di presenza



FIRMARE UNA LEZIONE 

4) Terminato l’appello firmare la lezione con il pulsante

posto alla fine dell’elenco studenti

L’insegnante che ha firmato per primo il registro 

può inserire le eventuali modifiche.



GIUSTIFICARE LE ASSENZE 



GIUSTIFICARE LE ASSENZE 

Il numero rosso accanto al pulsante a sinistra dei nomi 

degli studenti indica il numero di assenze da giustificare.



GIUSTIFICARE LE ASSENZE 

1) Per giustificare le assenze premere il pulsante a 

sinistra del nominativo dello studente.





INSERIRE ENTRATE IN RITARDO  
E USCITE IN ANTICIPO 



INSERIRE ENTRATE IN RITARDO E USCITE IN ANTICIPO 

È possibile gestire con due moduli

separati le entrate in ritardo o le uscite anticipate



INSERIRE ENTRATE IN RITARDO 

Inserire ora di entrata ed eventuale

giustificazione studente. 

Scegliere se il ritardo è breve 

o fuori limite.



INSERIRE USCITE IN ANTICIPO 

Inserire ora di uscita ed eventuale

giustificazione studente. 

Scegliere se si considera lo studente

presente se esce quasi alla fine

dell’ora.



ALTRE FUNZIONALITÀ 



INSERIRE ARGOMENTO LEZIONE 
  Dal menu LEZIONI selezionare “ARGOMENTI LEZIONE”.


Il numero sul bollino indica che c’è qualcosa 

da inserire o modificare.

SOSTEGNO O COMPRESENZA





CORREGGERE O 
ELIMINARE ORA 

Se si è firmata una 
lezione nell’ora sbagliata


è possibile spostare 
l’ora o eliminarla con


“Correggi o elimina ora”.


Tutte le modifiche 

rimangono tracciate nel 

sistema!



INSERIRE UNA NOTA DISCIPLINARE  
INDIVIDUALE O DI CLASSE 

  Si può inserire attraverso il menu o cliccando sulla relativa 

icona del registro. 



INSERIRE UNA NOTA DISCIPLINARE  
INDIVIDUALE O DI CLASSE 

  Nel campo studenti coinvolti si possono inserire uno

o più studenti o l’intera classe.



INSERIRE ANNOTAZIONI 



INSERIRE ANNOTAZIONI 



INSERIRE UNA VALUTAZIONE 









INSERIRE UNA VALUTAZIONE 
  Analogamente alle annotazioni è possibile inserire le


valutazioni individuali direttamente dal registro di classe o 

dal registro docente. 



INSERIRE UNA VALUTAZIONE 
  Analogamente alle annotazioni è possibile inserire le


valutazioni individuali direttamente dal registro di classe o 

dal registro docente. 

“A matita” rende tutti i campi visibili al solo docente e permette di inserire 

valutazioni e informazioni provvisorie. Togliendo la spunta è possibile


la visualizzazione da parte dei genitori e al dirigente in base agli accordi interni. 








DIARIO LEZIONI SVOLTE 



DIARIO LEZIONI SVOLTE 



VISUALIZZARE VALUTAZIONI INSERITE 



VISUALIZZARE VALUTAZIONI INSERITE 



SCHEDA DI RIEPILOGO 



SCHEDA DI RIEPILOGO 



AGENDA EVENTI 



AGENDA EVENTI 



COMUNICAZIONI DI CLASSE 



Sul sito dell’Istituto 

verranno pubblicate le eventuali novità 


